Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  28 грудня  2015 року  по  31 грудня  2015 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 28.12.15 р.

	08.30
	Організаційна нарада з планування роботи ІМЦ
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	11.00
	Майстер-клас для вчителів трудового навчання (обслуговуюча праця) в рамках роботи міського клубу «Новітніх ідей», модератор Ахмеджанова Л.М., вчитель ЗОШ №7
	ЗОШ №7
	Бучинська Н.В.

	Вівторок, 29.12.15 р.

	10.00
	Колегія УОН
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

Бучинська Н.В.,

Балаушко Т.М.

	Середа, 30.12.15 р.

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	П’ятниця, 01.01.16 р

	
	
	
	

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Індивідуальні консультації з питань ЗНО
	Філанчук С.В.

	2. 
	Індивідуальні консультації з питань атестації
	Філанчук С.В.

	3. 
	Уточнення списків інструкторів ЗНО
	Філанчук С.В.

	4. 
	Підготовка матеріалів до міської виставки «Сучасна освіта м.Новограда-Волинського» у 2016 році
	Філанчук С.В.,
методисти

	5. 
	Підготовка до проведення міської виставки «Сучасна освіта м.Новограда-Волинського» у 2016 році
	Філанчук С.В.

	6. 
	Підготовка урочистостей з вшанування учасників та переможців міського та обласного етапів «Учитель року - 2016»
	Філанчук С.В.,

методисти

	7. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Бучинська Н.В.

	8. 
	Підготовка положення про конкурс-огляд веб-сайтів ЗНЗ міста
	Бучинська Н.В.

	9. 
	Підготовка матеріалів до колегії УОН
	Філанчук С.В.,

Бучинська Н.В.,

Балаушко Т.М.

	10. 
	Підготовка підсумкового наказу про проведення ІІ етапу Всеукраїнських предметних олімпіад
	Бучинська Н.В.,

Бондарчук С.А.,

Огородник О.В.

	11. 
	Узагальнення протоколів спортивних змагань за програмою міської спартакіади школярів у 2015-2016 н.р. (І семестр)
	Бондарчук С.А.

	12. 
	Підготовка звіту з фізичної культури за формою 2 - ФК
	Бондарчук С.А.

	13. 
	Формування звітів про проведення ІІ етапу предметних олімпіад та заявок на участь у ІІІ етапі
	Бондарчук С.А.,

Бучинська Н.В.,

Огородник О.В.

	14. 
	Підготовка Дипломів для нагородження переможців міського та обласного етапів Міжнародних конкурсів імені Петра Яцика і Тараса Шевченка
	Огородник О.В.

	15. 
	Заповнення сторінок блогу міського учнівського патріотичного клубу «Звягель-Патріот»
	Балаушко Т.М.

	16. 
	Узагальнення анатованого  каталогу методичних розробок
	Кондратець І.В.

	17. 
	Адресна допомога педагогам ДНЗ у підготовці методичних розробок на виставку «Сучасна освіта м.Новограда-Волинського»
	Кондратець І.В.


	18. 
	Організація передплати на газети та журнали в ЗНЗ та ДНЗ міста. Підготовка інформації про хід передплати за тиждень.
	Лінчук В.К.

	19. 
	Підготовка наказу про організацію курсової перепідготовки педагогічних та керівних кадрів при ОІППО на 2016 р.
	Лінчук В.К.,

Кондратець І.В.

	20. 
	Організація курсової та семінарської перепідготовки при ОІППО.
	Лінчук В.К.

	21. 
	Участь в акції «Слава героям» (збір художньої літератури для воїнів АТО)
	Лінчук В.К.,

Балаушко Т.М.

	22. 
	Адресна допомога вчителям початкових класів, що атестуються у підготовці методичних розробок на виставку ППД.
	Лінчук В.К.

	23. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, наповнення сайту ІМЦ та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук контентом, розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка
	Костюк О.М.

	24. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	25. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти


Завідувач  ІМЦ      



         С.В. Філанчук
